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Seit 2012 unterstiitzt sie
deutsche und internatio-
nale Akademiker*innen
beim Einstieg in den freien
Arbeitsmarkt. Vor der Griin-
dung ihrer Karriereberatung
arbeitete sie in mehreren
Unternehmen als Recruiterin
und studierte Betriebswirt-
schaftslehre mit Schwer-
punkt Personalwesen. Mit
Seminaren und Selbst-
lernkursen bietet sie eine
konkrete Anleitung fiir alle
Bewerbungsphasen.
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Arbeitszeugnisse richtig erstellen und interpretieren

@ ziel

In diesem Kurzseminar werden online die Grundlagen und Prinzipien zur Erstellung
von Arbeitszeugnissen vermittelt und die Teilnehmenden zur Interpretation eines
Zeugnisses befdhigt.

Das Seminar richtet sich an Promovierende und Postdocs, die einen eigenen Zeugnis-
entwurf erstellen wollen oder in der Lage sein miissen, ein Zeugnis zu priifen.

@ Beschreibung

Wenn ein Arbeitsvertrag endet, sollte die*der Mitarbeiter*in ein Arbeitszeugnis zum
Nachweis der Berufserfahrung erhalten. Dies gilt auch bei einer Beschaftigung an
einer Universitdt oder einem Forschungsinstitut. Haufig miissen wissenschaftliche
Mitarbeiter*innen den Entwurf des eigenen Arbeitszeugnisses selbst anfertigen. Um
diese heikle Aufgabe zu meistern, werden im Workshop folgende Themen behandelt:

e Ziel, Formalien und Aufbau von Arbeitszeugnissen
e Formulierungsbeispiele fiir den Universitdtskontext
e Hinweise zu typischen Fehlern

¢ Bedeutung der Benotungsformulierungen

e Ubung zu Benotungsformulierungen

Im Seminar lernen Sie die typische Struktur eines Arbeitszeugnisses kennen und er-
halten viele Formulierungsideen, die zum Universitatskontext passen.

Im zweiten Teil wird die Benotungssystematik erlautert und ihre Anwendung mit
einer Ubung gefestigt.

Sollten Sie Fragen zu einem bereits erhaltenen Zeugnis haben oder sich bereits ein
Austrittszeugnis vorbereiten wollen, konnen Sie Thre Fragen gerne in das Seminar
mitbringen.

Wir werden in einem begrenzten Rahmen auf Beispiele einiger Teilnehmer*innen
eingehen konnen.

@& Methodik

e Lehrvortrag
e Einzelarbeit

e Gruppenaktivitadt

@ Organizational Information

Sprache / Format Deutsch / Online

Zielgruppe Promovierende in der fortgeschrittenen Phase der Promotion und Postdocs aller Fachbereiche
Datum Donnerstag, 18. Juli 2024, 16:00 - 17:30
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